UY BAN BAU CU' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BiNH PINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6:0%/ QP-UBBC Binh Dinh, ngay /6 thdng 12 ndm 2025
QUYLT DPINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban bau cir xi Binh Dinh

UY BAN BAU CU XA BiNH PINH

Céin cir Ludt bau cir dai biéu Quo"c héi va dai biéu Hoi déng nhdn dén sé
85/2015/QH13; Ludt sira ddi, bé sung mét sé diéu Ludt Bau cir dai biéu Quéc hoi
va dai biéu Héi déng nhdn dan sé 83/2025/QH15;

Céin cir Nghi quyét s6 199/2025/QH15 ngay 21/5/2025 cia Quéc hgi vé
viéc rut ngc'fn nhiém ky Quéc héi khéa XV va Hgi dong nhan dén cdc cap nhiém
ky 2026 - 2031; Ngay bdu cir dai biéu Qudc héi khda XVI va Hpi dong nhan dan
cdc cdp nhiém kp 2026- 2031;

Cain cik Chi thi s6 68-CT/TU ngay 18/6/2025 cia Ban Thuong vu Tinh iy
Humng Yeén vé lanh dao cudc bau cir dai biéu Quoc hi khda XVI va bau cir dai biéu
Hgi dong nhdn dén cde cap nhiém kp 2026 - 2031 trén dia ban tinh Hung Yén,

Cén cik Quyét dinh s6 50-QP/PU ngay 22/10/2025 cua Pang 1y xd Binh
Dinh vé viéc thanh Idp Ban Chi dao bdu cir dai biéu Quéc hdi khéa XVI va bau
cik dai biéu Hpi dong nhan dén cdc cdp nhiém kp 2026 - 2031,

Céin cik Quyét dinh s6 363/0D-UBND ngay 30/10/2025 ciia Uy ban nhén dén
xd Binh Pinh vé viéc thamh 1dp Uy ban bdu cik xa dai biéu Quoc hgi khda XVI va bau
ctk dai biéu Hpi dong nhdn dén cdc cdp nhiém ky 2026 - 2031 xa Binh Dinh;

Theo dé nghi cia Thu ky Uy ban bdu ci xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy ché 1am viéc ctia Uy ban
bau cir dai biéu Hoi déng nhén din x4 Binh Dinh, nhiém ky 2026 - 2031.

Piéu 2. Giao Phong Vén héa - Xa héi 1am co quan thudng try clia Uy ban bu
clr x4, ¢d trach nhiém tham muu, theo doi, dén doc viéc thuc hién Quy ché nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Thanh vién Uy ban bau ctr x4; T chuyén vién gitip viéc va Thi trudng céc
co quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.A»£——

Noi nhin:

- UBBC tinh Hung Yén;

- TT bang vy, HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- UBMTTQ VN x3;

- Thanh vién iy Ban bau cif;

- Nhu Diéu 3;

- Céng thong tin dién tir;

- Luu: VT, UBBC.)t
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CcU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
H Djc lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
LAm viéc cilia Uy ban biu cir x4 Binh Pinh

eo Quyet dinh so: e /QD UBBC ngay /é thdang /£ndm 2025
ciia Uy ban bau cir xd Binh Dinh)

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, hinh thirc 1am viéc, ché d6 béo céo,
cach thyc thyuc hién nhiém vu quyén han ctia Gy ban bau cir (UBBC) dai biéu Hoi
ddng nhén dén x3 Binh Pinh nhiém ky 2026 - 2031.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBBC

1. UBBC x4 hoat dong theo ché d6 tap thé, quyét dinh theo da sb. Céc cudc
hop duoc tién hanh khi ¢6 it nhét hai phén ba téng s6 thanh vién tham du; cac
quyét dinh duoc thong qua khi cé qué nira tbng s thanh vién UBBC biéu quyét
tan thanh.

2. UBBC x4 dugc quyén trung dung cén b, céng chirc, vién chirc cua céac
co quan nha nuée, t6 chirc chinh tri - x& hoi, don vi su nghiép cong lap dé gitp
thyc hién cac cong viéc lién quan dén t6 chirc bau ct.

3. UBBC x4 thanh 14p cac Tiéu ban va T chuyén vién gitp viéc trong cong
tac td chirc bau ctr: Tidu ban giai quyét Khiéu nai, td cdo; Tiéu ban Tuyén truyén;
Tiéu ban Vat chét; Tiéu ban An ninh, trat tu, an toan xa hodi va T chuyén vién
giup viéc.

Didu 3. Hinh thic 1am viéc ciia UBBC xi

Céc hinh thirc 1am viéc cia UBBC x4 bao gém: Cudc hop va cho ¥ kién
bang vin ban.

1. Chu tich UBBC xa t§ chirc cude hop véi céc thanh vién dé xir ly cac ndi
dung cdng viéc cb lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia UBBC xa.

2. Ty ndi dung cdng viéc, Pho Chu tich, cac Trudng Tiéu ban thuéc UBBC
x4, cac Uy vién ciia UBBC x4 td chitc cudc hop véi cac co quan, don vi c6 lién
quan d trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao. N6i dung va két qua cude hop
phai bdo cdo véi Chu tich UBBC xa.

3. Tuy ndi dung, yéu cAu va tinh chét, Chu tich UBBC quyét dinh viéc xin
y kién ctia c4c thanh vién UBBC bang hinh thirc giti cdng vin. Cé4c thanh vién khi
nhan duoc van ban xin y kién ¢6 trach nhiém nghién ciru, tra 16i va gt lai theo
thoi gian yéu cu.
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4. Cac vin ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truéng hgp Chu
tich UBBC véng mit thi iy quyén cho céc Pho Chii tich UBBC ky thay hodic Thu
ky UBBC ky thira 1énh Chu tich UBBC.
5. UBBC x4 duy tri ché d6 truc lam viéc tai Tru s& UBBC trong subt qua
trinh té chirc cudc bau cir trén co s& lich phan cong.
6. UBBC x4 td chirc hop dinh ky mdi thang 01 14n. Ngoai cac cudc hop
thudng ky trén, UBBC s& t6 chirc céc cude hop bit thudng khi cin giai quyét cac
cdng viéc khin cép xay ra trong qué trinh td chirc cudc béu cir.
7. Céc phién hop cia UBBC xa@ moi céc Trudng tiéu ban giap viéc UBBC,
Trudng ban cdc Ban bau cir dai bidu HDND va céc co quan, t chirc hitu quan
khéc (néu cén) tiy theo ndi dung yéu cAu. Pai dién céc co quan, t§ chic du hop
dugc phat bidu y kién vé vin @& c6 lién quan, nhung khéng biéu quyét.
8. Con diu ctia UBBC x4 va con d4u cia cac Ban bau cir dai biéu HDND
x4 duogc bao quan, sir dung va luu giit tai van thu phong Van hoa - Xa héi theo
quy dinh hién hanh cuia Nha nudc.
9. Kinh phi hoat dong ctia UBBC x& nam trong téng kinh phi bau cir do tinh wr
phan bd va can dbi ngudn vé UBND x3 dé quan Iy va sir dung theo quy dinh.
Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC
Trong viéc bau cir dai bidu Hoi ddng nhan dén xa, UBBC x4 thuc hién cac ~ BW¢
nhiém vy, quyén han sa? day: ‘ : ‘ : L
1. Chi dao viéc t6 chirc bau cir dai bieéu Hoi dong nhan dan céc cép; kiém
tra, d6n déc viéc thi hanh phap luat v& bau cir dai bidu H6i déng nhan dén;
2. Quén 1y va phén bé kinh phi t& chitc bau cir dai biéu Hoi déng nhén dan x&;
3. Chi dao c6ng tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau cir dai biéu
Hbi dong nhén dan & dja phuong;
4. Chi dao thuc hién cong tac bao v€ an ninh, trit tu, an toan xa hoi trong
cudc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan & dia phuong;
5. An dinh va cong bd sb don vi bau ct, danh sach céc don vi bau cir va sb
luong dai bidu dugc bu ciia m3i don vi bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan x3;
6. Nhan va xem xét ho so ctia nhitng ngudi dugc td chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi, tb chirc x4 hoi, don vi vii trang nhan dan, co quan nha nudc, don
vi su nghiép, t6 chirc kinh té trén dia ban x3 gi6i thiéu img ctr va nhiing ngudi tu
{mg ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan; giri danh sach trich ngang 1y lich, ban sao tiéu
sir tém tét va ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi duge gisi thiéu tmg cir va
ngudi tw tmg cir dai bidu Hbi ddng nhan dan dén Ban thuong truc tiy ban Mt tran
T4 quéc Viét Nam xa dé tién hanh hiép thuong.

2

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Picu 8. Quan Iy viin ban, gidy t& ciia UBBC

1. Van ban di cia UBBC

T4 chuyén vién gitip viéc UBBC xa dy théo, Thu ky UBBC xa xem xét ky
tt va trinh Chu tich, Phé Chi tich UBBC. T4 trudng (hodc td pho) té chuyén vién
oitip viéc chiu trach nhiém vé céc sai sét (néu cd) clia véin bén sau khi phat hanh.

- Nhén vién vin thu (vén thu ciia phong Vian hod — Xa hdi) vao s6 cong vin
&, ghi sb cong van, nhan ban ding s lugng quy dinh va giri theo dja chi noi nhén
ghi trén van ban.

- T6 chuyén vién gitip viéc UBBC phén cong ngudi ¢é trach nhiém luu vin
ban chinh vio hd so va c6 trach nhiém tdng hop béo céo tb trudng. Cac ban dy
thao, van ban thira, khong sir dung phai dugc hiy bd theo diing quy dinh.

- Cng théng tin dién tir x4 ding tai nhitng van ban chinh thic (nhimg vén
ban da dugc thuong truc UBBC ky duyét).

2. Vin ban d¢én UBBC

- Vin ban dén UBBC thudc dién (c6 déng dAu): Mat, Tuyét mat, Téi mat,
Khin, Thuong khén,... cac chuyén vién gitip viéc va nhan vién van thu khong
dugc phép mé bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky UBBC dé
xtr Iy va bao cédo Thudng truc UBBC. Trudng hop van ban dén cé déu: Khén,

g

%
A

Thuong khin ma khéng c6 dau chi d6 mét thi chuyén vién gitp viéc va nhan vién  3RuCU
vin thu vao s va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xir 1y. A

- C4c van ban dén giri theo chirc danh hozc ghi r6 ho tén ngudi nhan thi T6 w
chuyén vién giup viéc va van thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan. @_%*e

- Cé4c vin ban théng thudng khac giri @én UBBC thi Té truéng (hoic T
ph6) Té chuyén vién gitp viée truc tiép mé bi thu va bao cdo Thu ky UBBC x4
dé xir Iy va nhan ban (néu cin) giri dén céc thanh vién UBBC hoic c4c Ban bau
clr va cac co quan chu quan.

- T4 truémg T chuyén vién giup viéc luu gift vin ban gbc hoic uy quyén
cho T phé té chuyén vién giup viéc 12 céng chirc cia phong Van héa — X3 hoi
Iuwu trit theo quy dinh.

Piéu 9. Quan ly thong tin c6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chi tich UBBC x4 c6 thdm quyén cung cip thong tin c6 lién quan dén
cong téc bau cir dai bidu HDND céc cép cho UBBC tinh cic co quan hitu quan &
Trung wong va dia phuong, cho cac co quan truyén thong, thong tan, béo chi.

- Trong trudng hop cén thiét, Chu tich UBBC uy quyén truc tiép cho cac thanh
vién khac ciia UBBC cung cép thong tin; ngudi dugc iy quyén cung cip théng tin
phéi chiu trdch nhiém truéc Cht tich UBBC v& nhiing ndi dung thong tin da cung cp.
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piéu 8. Quian ly vin ban, gidy to ciia UBBC
1. Van ban di cia UBBC
T chuyén vién gitip viéc UBBC x4 dy théo, Thu ky UBBC xa xem xét ky
4t va trinh Chu tich, Phé Chi tich UBBC. T4 truéng (hofic t6 phé) t& chuyén vién
gitip viéc chiju trach nhiém vé cac sai sOt (néu cd) cuia vin ban sau khi phat hanh.
- Nhan vién vin thu (van thu cia phong Van hod — X4 hi) vao sb cong van
di, ghi s§ cdng vin, nhan ban ding s6 lugng quy dinh va giti theo dja chi noi nhan
ghi trén vin ban.
- T4 chuyén vién gitp viéc UBBC phan cong ngudi ¢6 trach nhiém luu vin
ban chinh vao hd so va c6 trach nhigm téng hop béo céo tb truéng. Céc ban dy
thdo, vin ban thira, khong sir dung phai dugc huy b theo diing quy dinh.
- Cbng thong tin dién tir x3 ding tai nhitng van ban chinh thirc (nhing van
ban da duoc thuong truc UBBC ky duyét).
2. Vin ban d&én UBBC
_ Van ban dén UBBC thuéc dién (c6 déng dau): Mat, Tuyét mat, Ti mat,
Khén, Thuong khén,... cic chuyén vién gitip viéc va nhén vién van thu khong
duoc phép mé bi thu ma phéi chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky UBBC dé
Xt 1y va bdo cdo Thuong truc UBBC. Trudong hop van ban dén c6 dau: Khan, W)
Thuong khan ma khéng c¢6 ddu chi d6 mat thi chuyén vién gitip viéc va nhén vién 3hu 0
vén thu vao sb va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xur ly.
- C4c vin ban dén giti theo chire danh hoic ghi 16 ho tén ngudi nhan thi TS
chuyén vién gitp viéc va vin thu chuyén truc tiép cho nguoi nhéan. HUNG 2
- Céc vin ban thong thudng khac giri ¢én UBBC thi Té truéng (hozc TH
phé) Tb chuyén vién gitp viée truc tiép mé bi thu va béo cdo Thu ky UBBC x4
8 xtr Iy va nhan béan (néu cin) giri dén c4c thanh vién UBBC hodc cic Ban bau
clr va cac co quan chu quan.
- T4 truéng T chuyén vién gitp viéc luu gilt vin ban gbc hoic ity quyén
cho T& phé té chuyén vién gitip viée 1a cong chitc cua phong Van héa — X4 héi
luu trit theo quy dinh.
Piéu 9. Quan ly thong tin c6 lién quan dén cong tic bau cir
- Chu tich UBBC x4 c6 thAm quyén cung cdp thong tin c6 lién quan dén
cong tac bau ctr dai biéu HDND cac cip cho UBBC tinh céc co quan hitu quan &
Trung wong va dia phuong, cho cdc co quan truyén théng, théng tén, bao chi.
- Trong trudng hop can thiét, Chu tich UBBC ty quyén truc tiép cho cac thanh
vién khéc ciia UBBC cung cdp théng tin; ngudi duge ty quyén cung cép théng tin
phai chju trach nhiém truéc Cht tich UBBC vé nhing ndi dung théng tin di cung cép.
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) _ Céc Trudng Tiéu ban gitip viéc UBBC duorc cung cip théng tin c6 lién

san dén cdng tac biu cir dai biéu HPND céc cip cho Hoi ddng bau cir, céc co
quan hitu quan & Trung wong va dia phuong, cho cdc co quan truyén thong, théng
thn, bao chi trong pham vi chirc ndng, nhiém vu cua Tiéu ban.

- Trudng Coéng an x&, Chi huy truéng Ban Chi huy quén sy xa@ dugc cung
cAp théng tin cho Thudng truc Dang ty, Thuong truc HDND x4, UBND xi va lén
cAp trén theo hé théng chi huy, chi dao trong pham vi chirc néng, quyén han nhiém
vu dugc giao.

Piéu 10. T chirc thuwe hién

1. Céc thanh vién UBBC x4, c4c Tiéu ban gitip viéc UBBC, c4c Ban bau
cir dai biéu HDND x3, cédc co quan, don vi c6 lién quan cé trach nhiém nghién
ciru céc van ban c6 lién quan dén bau cir dai biéu HDND va quy ché 1am viéc nay
dé tb chirc thuc hién tét nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thanh vién UBBC duoc phan cong phu trach dia ban xa c6 trach nhiém
phdi hop véi cép 1y, cac co quan c6 lién quan ndm bét toan bo tinh hinh trién khai,
chudn bi va té chttc cudc bau cir dai biéu HPND x4& nhiém ky 2026 - 2031; kip
thoi bdo cdo UBBC tinh céc vin dé vudng mic, phat sinh trong qua trinh td chirc
cudc bau ctr.

UBBC x4 tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat./.
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